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PREU IVERSITAR CU IVEL PRIMAR i A UL ~COLAR 2024-202S 

1. Lista respon abililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea edipei au, dupa caz, a reviziei in 
cadrul editiei procedurii formalizate. 

Elemente 

r. 
privind umele ~i 

Functia Data emnatura 
crt. 

res pons b·m / r::-=~ .. : .e 
o era iunea 

1. 2. 3. 4. 5. 
1.1. Elaborat Maria BUJAN Inspector ~colar 25.03.2024 

1.2. Ve ificat Amalia STOE ESCU Inspector ~colar General 27.03.2024 
Ad"unct 

1.3. Avizat Daniel MALAELEA In pector Scolar General 28.03.2024 
Adjunct, Pre§ din tele 

comisiei de moni torizar 
1.4. Aprobat Vlad Florentin Inspector Scolar Ge neral 29.03.2024 

DR INCEA u 

2. Situatia ediJiiJor $i a reviziilor in cadrul procedurii formalizate 

r . Edit:ia/revizia in Componenta Modalitatea de 
crt. cadrul editiei revizuita revizuire aplica pre 

editiei/revizuir 
edi iei 

1. 2. 3. 4 . 
2.1. Revizia 3 1;2,3;4;5; 6;7; 8;9 

Martie 2024 

3. Li ta cuprinzcind per oanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, r vizia din cadrul editiei 
procedurii formalizate 

Nr. Scopul Ex. Compartiment unctia Nume~i Data emn. 
crt. difuzarii r. renume rimirii 
0 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

3.1. Ap robare 1 Conducere Vlad Florentin 29.03.202 
DRINCEANU 

3.2. Aviz re 1 Comisia de Inspector Daniel 29.03.2024 
monitorizare Scolar General MALAELEA 

Ad "unct 
3.3. Veri 1care 1 Conducere Inspector Amalia 29.03.202 

Scolar General STOENESCU 
Ad 'unct 
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3.4. Aplicare 1 Management- lnspectori lnspecto ri 29.03.2024 Transmitere 
Curriculum $i $COlari $COlari electronica 

inspectie 
scolara 

3.5. Aplicare 1 Unitafi de Directori/ Directori 29.03.2024 Transmitere 
invaiamant directo ri electronici\ 

nreuniversitar adiuncti 
3.6 Aplicare 1 

CMBRAE Director 
Aurelia 29.03.2024 

STfi.NCULESCU 
3.7. lnregistrare/ t Secretariat Secretar/ 29.03.2024 Transmitere 

Arhivare arh iva arh ivar electronica 
3.B. lnformatizare 1 Serviciul Sef Serviciu 29.03.2024 Transmitere 

lnformatizare lnformatizare electronica 

4 . Scopul procedurii 
Scopur ile specifice ale prezentei proceduri sunt: 
(1) apl icarea prevederilor legale privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, conform calendarului 
inscrierii, precum $i consti tuirea formatiunilor de studiu prin distribu\ie aleato rie a elevilor, in cadrul 
unitafi lor de invaramant preuniversitar cu nivel primar i n anu l $COiar 2024-2025; 
(2) stabilirea modului de derulare a activitatilor specifice, documentatia necesara derularii procesului, 
precum $i resursele implicate; 
(3) asigurarea derularii activitiitii procedurate, in conformitate cu normele legate in materie; 
(4) sprij inirea auditului/altor organisme abilitate in aqiuni de auditare ~i/sau control; sprij inirea 
manageru lui in exercitarea procesu lu i decizional. 

S. Oomeniul de aplicare a procedurii 
(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor care se inscriu 111 i nvatamantu l primar in anul 
$COiar 2024-2025. 
(2) Dispozifiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice $i personalu lui didactic-auxi li ar care 
au atributii in inscrierea copii lor in clasa pregatitoare, $i anurne: 

a) personalu l din unitati le de 1nvaramant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate; 
b) membrii Comisiei municipiu lui Bucure~ti de inscriere in i nvatamantu l primar: 
c) membrii comisiilor de inscriere $i distribuire a elevilor 1n invaf.amantul primar din unitati le de 

inv.l.tamant; 
d) personalul Centru lui Municipiu lui Bucure$ti de Resurse $i Asistenta Educationala; 
e) parintii/tutori i legal instituiti/reprezentantii legali ai copii lor care urmeaza sa fi e inscri~i in 

invatamantul primar. 

6. Documente de referinµ (reglementari) apllcablle activitatii procedurate 

a) Legisla\ie primara 
- Legea invatamantului Preuniversi tar nr. 198/2023, cu modificarile $i completarile ulterioare 
- Ordinul secretaru lui general al Guvernulu i nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea 

Codului contro lului in tern manageria l al entitatilor publice 
- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentulu i (UE) 2016/679 a l 

Parlamentului European $i al Consiliu lui din 27 aprilie 2016 privind proteqia persoanelor fizice in 
ceea ce prive$te prelucrarea datelor cu caracter personal $i privind libera circulatJe a acestor date $i 
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind proteqia datelor); 

- Metodologia de inscriere a copi ilor in invatamantul primar, aprobata prin 0.M.E. nr. 
4019 /15.03.2024 
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- Calendarul inscrierii in invatamantul primar pentru anul $COiar 2024-2025, aprobat prin O.M.E. nr. 
4019 / 15.03.2024 

b) Legislafie secundara 
- Regu lamentul-cadru de organizare $i functionare a inspectoratelor $COlare, aprobat prin O.M.E.C.T.S. 

nr. 5530/2011, cu modificarile $i completarile ulterioare 
Regulamentul intern al lnspectoratului ~colar al Municipiulu i Bucure$ti 
Regulamentul • cadru de organizare $i functionare a unit11Jilor de fovafamant preuniversitar, aprobat 
prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022, cu modificarile $i completarile ulterioare 
Procedu ra de distribufie aleatorie a antepre$COlarilor/pre$COlarilor/elevilor i n formafiunile de 
studiu, aprobata prin O.M.E. nr. 3945/01.03.2024 
Metodologia privind depl'i$irea efectivelor formatiunilor de antepre$C0lari, pre$C0lari sau elevi din 
unitatile de invatamant preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr. 6756/06.12.2023 
Metodologia • cadru de organizare ~i funqiona re a consi liilor de ad ministraJie din unitafile de 
i nvatamant preuniversitar, aprobata pnn O.M.E. nr. 6223/04.09.2023 

c) Alte documente legislative: 
- O.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul 

sistemului national de invata mant preuniversitar ~i superior 

7. Deflnit il ~I abrevierl ale termenllor ut llizati i n procedura 
7.1. Definitii a le termenilor 

Nr. Termenul Definifla ~i/ sau daca este cazul, actul care define~te termenul 
crt. 
1. Procedura Prezentarea fo rmalizata, in scris, a tuturor pa$ilor ce trebuie urmati, a 

metodelo r de lucru stabilite $i a regulilor de aplicat. necesare 
indeplinirii atributiilor $i sarcinilor. aviind in vedere asumarea 
resoonsabi litatilor 

2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfa$oara la 
Ooerationala £PO} nivelu l unuia sau mai multor compartimente din cadru l unitatii 

3. Edi!ie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri opera\ionale, 
proceduri aprobata $i difuzata 
ooerationale 

4. Revizia in cadrul unei Aqiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea. 
edi!ii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a 

orocedurii ooerationale, actiuni care au fost aorobate si difuzate 

7.2. Abrevieri ale termenilor 

Nr. crt. Abrevie Termenul abreviat 
rea 

1. PO Procedu ra operationala 

2. E Elaborare 

3. V Veriflca re 

4. A Aprobare 

5. Ap. Aplicare 

6. Ah. Arhivare 
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• MINLSTERUL EDUCATIEI I PIii I INSPECTORATUL ~ COLAR AL 
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PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND 
JNSCRIEREA COPIILOR IN CLASA PREGATITOARE $1 CONSTITUIREA 
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7. CA Consi li ul de Administratie 

8. I.S.M.B. lnspectoratul Scolar al Municipiului Bucure~ti 

Edi!:ia: I 
Revlzla: 3 

Nr. de e xe mplare: 3 

9. C.M.B.R.A.E. Centrul Municin;,o(ui R,or,ornc,; ,ln R0 •ur<n si Asi<>0 n•~ C-A. ,--•ionali\ 
10. C.R.P. Consil iul reprezentativ al parintilor 

11. C.ES. Cerinte educationale speciale 

8. DESCRIEREA PROCEOURII FORMALIZATE 

8.1 Generalitati 
8.2 Documente uti lizate 
8.3 Resurse necesare 
8.4 Modul de lucru 
8.5 Dispozitll finale 

8.1. GENERALITATI 

8.1.1. i nscrierea copii lor in invatarnan tul primar se face in conformitate cu prevederile Metodologiei de 
inscriere a copiilor tn invatamantul primar, aprobata prin 0.M.E. nr. 4019/15.03.2024, numita in continuare 
metodologie de fnscriere, cu respectarea Calendarulu i inscrierii in invafamiintul primar pentru anu l $COiar 
2024-2025, aprobat prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, numit in continuare colendarul inscrierii fn 
inviitilmlintul primar. 

8.1.2. La nivelul lnspectoratulu i Scolar al Municipiulu i Bucure~ti funqioneaza linia TELVERDE cu nr. 
0800816021, la ca re parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ~i alte persoane interesate pot 
obtine informatii referitoare la inscrierea copiilor in inv5\1imiintu l primar. Linia TELVERDE este apelabi la 
gratuit ~i va funqiona in perioadele de inscriere prevazute in calendaru l i nscrierii in inva\1imantul primar. 

8.1.3. La uni tatea de invatamant ~i pe site-u l acesteia vor fi afi$ate pe tot parcursul tnscri erii in invatamantul 
primar urmatoarele informat ii : 

- prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in i nvatamantu l primar, aprobata prin O.M.E. nr. 
4019/15.03.2024 ~i ale Calendaru lu i in invaµmantul primar pentru anu l $Colar 2024-2025, 
aprobat prin O.M.E, nr. 4019/15.03.2024; 

- numarul de clase $i de locuri aprobate la clasa pregatitoare prin planul de $colarizare; 
- strazi le/adresele incluse in circumscriptia $COlara; 
- modalitatea de stabili re a numarului de locuri libere; 
- criterii le de departajare generale $i specifice care sunt utilizate in cazul i n care numarul de 

opfiuni pentru respectiva unitate de invatamant este mai mare decat nurnaru l de locuri libere; 
- programul de i nscriere $i de validare a cererilor de inscriere; 
- documentele doveditoare pe care parintele trebuie sa le depuna in momentu l 

completarii/validarii cererii-tip de inscriere pentru criterii le specifice de departajare; 
- mentiuni privind spa\iul in care se desfa~oara clasa pregatitoa re $i fotografii relevante ale acestor 

spafii (in fotografii le care sunt postate pe si te nu trebu ie sa apara persoane); 
- anuntul privind funqionarea liniei TELVERDE; 
- anuntul privind faptul ca apli catia informatica nu permite inscrierea la mai multe unitati de 

invatarnant; 
- anunful prin care, conform art. 13, alin. (9) di n metodologie, ordinea prin care se realizeaza 

programarea telefonica ~i/sau validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezinta pentru 
completarea $i/sau val idarea cererilor-t ip de inscriere nu presupune crearea unei liste de 
preinscriere $i/sau acordarea unei prioritliti la 111scriere; 
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- docurnentele necesare pentru inscrierea in invatarnantul prirnar; 
- inforrnafii privind prograrnul .,$coo/a dupii $COalii", dupa caz; 

Edi~ia: I 
Revizia: 3 

Nr. de exemplare: 3 

- numaru l de telefon la care pot obtine informatii privind foscrierea fo invatamantul primar la 
respective unitate de invatamant; 

- anuntul privind respectarea art. 49 din metodologie: .Prezentarea de ,nscrisuri false la fnscrierea 
fn c/asa pregiititoare se pedepse$te conform legii $i atrage pierderea /ocului obfinut prin fraudii. • 

8.2. RESPONSABILITATI $1 TERM ENE 

8.2.1. a) Coordonarea inscrierii copiilor in invatarnantul primar este asigurata de Comisia municipiului 
Bucure$ti de lnscriere a copiilor in invaJamantul primar, conform responsabilitafilor prevazute de 
rnetodologia de inscriere a copiilor in invaJamantul primar $i potrivit termenelor din calendarul inscrierii in 
invaJamantul prirnar pentru anul $COiar 2024-2025, aprobat pl'in O.M.E. nr. 4019/15.03.2024. 
b) La nivelul unitatii de invatamant se constituie, prin decizie a directoru lui, comisia d e inscrie re ~i 
uisu·il,ui re a elevilo r in invatiimantul pd mar, m1n11ta in concinuare comisie de1nscriere. 
c) Atribupile comisiei de inscriere de la nivelul unitatii de invaJamant sunt in conformitate cu prevederile 
art. 48, a lin. (2) din metodologia de 1nscriere a copiilor in invatamantul primar. 
d) Directorul unitaJii de invatan1ant desemneaza persoana/ persoanele, din cadru l unitatii de inva\amant, 
care raspunde/ raspund la intreblirile/solicitliri le parintilor/tutori lor legal instituiti/rep rezentan\i lor 
legali, in func\ie de numarul de clase. 

8.3. RESURSE NECESARE 

8.3.1. Resurse materiale 
a) Tehnica de calcul (PC, laptop) 
b) Copiato r, imprimanta, telefon, fax 
c) Rechizite, hartie imprirnanta 

8.3.2. Resurse umane 
a) rnembrii Comisiei rnunicipiu lui Bucure$ti de inscriere a copiilor in invaiamantul prirnar 

pentru anu l $COiar 2024-2025; 
b) cadre didactice ~i personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere de 1nscriere ~i 

distribuire a elevilor in 1nva\amantul primar din uni ta\ile de 111vatamant; 
c) personalul didact ic din C.M.B.R.A.E. 

8.3.3. Resurse financlare ~I informafionale 
- Acte normative in vigoare 
- Baza de date privind copii i 
- Documentele con\inute in dosarul copilulu i 
- Paginile web ale un ita\ilor de invatamant, I.S.M.B., C.M.B.R.A.E. 

8 .4 . MODUL OE LUCRU 

CONDITII OE iNSCRIERE IN iNVATAM/\NTUL PRIMAR 

8.4.1. Parin\ii/tutorii legal institu iti/reprezentantii legali ai caror copii au urmat inva\amantul pre$colar $i 
implinesc varsta de 6 ani panil la data de 31 august 2024 inclusiv au obliga\la de a inscrie copiii in 
inva(:amantul primarin clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederi le lega le. 

8.4.2. Pentru motive intemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la nivel loca l, domiciliul temporar in 
strainatate etc., se pot inscrie in clasa pregatitoare ~i copiii care implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31 
august 2 0 24 inclusiv ~i care nu au urmat invatamiintul pre~colar. 
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Ed iJia: I 
Revizia: 3 

Nr. de exemplare: 3 

8 .4.3. Parinti i ai caror copii impli nesc va rsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2024 
inclusiv pot sa i~i inscrie copiii in invatamantul primar in clasa pregatitoare daca nivelul lor de dezvoltare 
este corespunzator. 

8.4.4. La solicitarea scr isa a parintilor/ tutorilor legali instituiti/reprezentantilor legali pot fi i nscri~i in 
invatamantul de masa in clasa pregatitoare $i copiii cu cer inte educa\ionale Speciale (CES), cu varste 
cupri nse intre 6 $i 8 ani pana la data de 31 august a an ulu i in ca re se face lnscrierea. 

8.4.5. a) Pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrle-31 decembrie 2024 
inclusiv $i care au frecventat gradinita, evaluarea dezvoltarii copiilo r $i eliberarea recomanda rilor de 
inscriere in invatamantul prirnar, respectiv de cont inuare a ~colarizarii in invatamantul pre$colar, grupa 
mare, se realizeaza de unitatea de invatamant cu nivel pre~colar frecventata de copil, in perioada 28 
martie-10 aprilie 2024. 
b) Solicita rea de eliberare a recomandari i (anexa nr. 1 la metodologia de inscriere) poate fi depusa direct 
!:: :..m!t:?t<'~ de !Rv5.~~:n5nt pre~cola~ sau trans:n!s3- :.ce:::tc;a- i7r4n ~~ta/mijloace elec•troRic.e-. La solicita:-e:: 
parintelui/tutorelu i lega l instituit/ reprezentantului legal, unitatea de invatamant cu nivel pre$C01ar poate 
transmite recomandarea $i prin pO$ta cu confirrnare de pr im ire sau prin mijloace electron ice. 
c) La solicitarea scrisa a pa rintilo r/tutorilor legal instituifi/ reprezentantilor legali, copiii ca re nu au primit 
recomandare pentru inscrierea in clasa preglititoare in perioada 28 martie-10 aprilie 2024. pot sa se 
ad reseze unitatii de inva;amant cu nivel pre$COlar pentru eliberarea recomandarii pentru inscrierea in 
invatamantu l primar ~i dupli incheierea perioadei de evaluare prevazute ,n calendarul inscrierii in 
invatamantul primar, respectiv ulterior datei de 10 aprille 2024. 

8.4.6. a) Pentru copiii care impllnesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2024 
inclusiv $i care nu au frecventat grlidinita sau care s-au intors din strainatate, recornandarea de inscriere 
111 invatamantu l prirna r este eliberata de C.M.B.R.A.E., pe baza evaluarii dezvoltarii copilului. Evaluarea 
dezvoltari i copiilor se face la ce rere (anexa nr. 2 la metodologla de inscriere) in perioada 28 martie-10 
aprilie 2024, in interva lul orar 10,00-18,00, la sediul C.M.B.R.A.E., situat in Str . Heliade intre vii nr 36, 
Sector 2, etajul II din cadrul ~colii Gimnaziale nr. 145, pe baza unei programari telefonice prealabile la 
numarul de telefon 021 23 23 071. Programari le pot fi realizate telefonic in intervalu l orar 09.00-15.00, de 
I uni pana joi. $i vinerea in interval ul orar 09.00-14.00. 
b) La incheierea activitati i de evaluare a dezvoltarii pentru fiecare copil, rezultatul evalmlrli dezvoltaril 
copilului este comunicat in scris, prin e-mail sau pr in po$ta, cu confirmare de primire, du pa caz, sau este 
inmanat di rect parintelui/tutorelui legal institu it/reprezentantului legal care a solicitat evaluarea. 
Rezultatul evalulirii nu poate fi contestat ~• are caracter confidential. 
c) La solicitarea parintilor / tutorilor legal instituiti/reprezenta ntilor legali ai copii lor care nu au prim it 
recomandare pentru inscrlerea in clasa pregatitoare in perioada 28 martie-10 aprilie 2024, 
C.M.B.R.A.E. asigu ra serviciile de evaluare a dezvoltarii copii lor ca re impli nesc varsta de 6 ani in perioada 1 
septembrie-31 decembrie 2024 inclusiv ~• care nu au frecventat gradini fa sau cares-au intors din strainatate 
$i dupa incheierea perioadei de evaluare prevazute in calendarul inscrierii in invata rnilntul primar. respect iv 
ulterior datei de 10 aprilie 2024. 

8.4.7. Pan5 pe 11 aprilie 2024, unitati le de invatamant pre$colar ~i C.M.B.R.A.E. tra nsmit Comisiei 
municipiulu i Bucure~ti de foscriere in 7nvatama ntul pre~colar listele nominale ale copii lor ca rora Ii s-au 
el iberat recomandari, respectiv procesele-verba le cu numele copiilor ~i rezultatele evaluarii, du pa caz. 

INSCRIEREA COPJILOR IN CLASA PREGATITOARE. DOCUMENTE NECESARE 

8 .4.8.a) lnscrierea 1n invatamantul primar se face conform ca lendarul inscrieri i in invatamantul prirnar. 
b) In vederea asigu rarii flue nfei procedurilor ~i a evitarii aglomeratiei, unitat ile de invatamant asigura 
inclusiv posibilitatea de prograrnare telefoni ca a parintilor pent ru completarea ~i/sau va lidarea cererilor-tip 

6 



.MINISTERUL EDUCATIEI 
I~ I INSPECTORATUL ~COLAR AL 
~ MUNICIPIULUI BUCU~Tl 

PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND 
iNSCRIEREA COPIILOR IN CLASA PREGATITOARE $1 CONSTITUIREA 

FORMATIUNILOR DE STUDIU PRIN DISTRIBUTIE ALEA TORIE A ELEVILOR, iN 
CADRUL UNITATILOR DE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR CU NIVEL PRIMAR 

iN ANUL SCOLA R 2024-2025 

EdiJia: I 
Revizia: 3 

Nr. de exemplare: 3 

de inscriere. Numarul de telefon la care parintii pot apela este afi$at la avizieru l unitatii de invatamant, pe 
site-ul acesteia, daca exista, $i pe site-ul inspectoratului $COiar. 

8.4.9. Ordinea in care se programeaza telefonic pentru completarea $i/sau va li darea cererilor-tip de 
inscriere sau in care se prezinta pentru completarea $i/Sau validarea cereri lor-tip de inscriere nu presupune 
crearea unei liste de prefoscri ere $i/sau acordarea unei prioritati la inscriere. 

8.4.10. a) lnscrierea in invatarnantul prirnar se face pe baza cererii-tip de inscriere cornpletata de catre 
pari ntele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilulu i. Cererea-ti p de inscriere se poate completa 
online/transmite prin e-mail, prin po~ta sau se poate depune la secretariatul unita tii de invatamant la 
care parintele/tutorele legal institu it/reprezentantul legal dore$te inscrierea copilu lui, in perioada prevazuta 
de calendarul inscrierii in invaiamantul prirnar. 
b) in situatia completarii online a cererii de inscriere sau a transmiteril prin e-mail sau prin po~ta, 
parintele/tutorele lega l instituit/reprezentantul legal va transmite unitatii de invatiimant $i declaratla-tip 
.!)P .pc_r,nri~ r-~~!)J..Ul_d.e.r_e, _p.re.vazuta ln anex::1 f\r._'l la n,ptnrfrilnej~_ct0 .. in.scri_er0 , r1J privire Ja verid;ritatp::, 
informatiilor completate 111 cerere, precum $i recomandarea de inscrlere in clasa pregatitoare pentru 
copiii care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2024. 

8.4.11. Completarea cererii -tip de inscrlere ~i depunerea documentelor necesare inscnern, 
onl ine/prin PO$ti'i sau la sediul unitaJii de invaiarnant la care se solicita inscrierea copilului, de catre 
parintele/tutorele lega l instituit/reprezentantu l legal al copilu lui, se face in perioada 11 aprilie-14 mal 
2024, prin introducerea in ap li caJia informatica a datelor furnizate de parinte/tutorele legal 
instituit/reprezentantul legal. 

8.4.12. In perioada 11 aprilie-14 mai 2024, conducerile unitatilor de invaJamant asigura prezen\a unui 
numar suficient de persoane din comisia de inscriere ~i stabilesc programul de lucru al comisiei in ture, atat 
in program de dimineai:a, cat $i in program de dupa amiaza, in intervalul orar 8,00-18,00 (luni-jol), 
respectiv 8,00-17,00 (vinerl), pentru a sprij ini partici parea parintilor/tutorilor legal institui\i/ 
reprezentantilor legali la procedurile de completare/validare a cereri lor-tip de inscriere. 

8 .4.13. a) impreuna cu cererea-tip de inscriere, in perioada 11 aprilie-14 mai 2024, pari ntele/tutorele 
legal institu it/ reprezentantul legal va depune la unitatea de invafamant sau va transmite, online sau 
prin po~tli, unltatii de invafamant, urmatoa rele documente: 

- fotocopia carfii de identitate a parintelui; 
fotocopia certificatului de na~tere al copi/ului; 
dupa caz, copia recomandarii de fnscriere m clasa pregatitoare pentru copiii care implinesc 6 an i 
in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2024, eliberate fie de unitatea de invaiamant 
pre$colar pentru copiii care au frecventat gradinita, fie de C.M.B.R.A.E. pentru copiii care nu au 
frecventatgradini\a sau cares-au intors din strainatate; 
declaratia pe propria riispundere cu privire la veridicitatea inforrnatiilor introduse in cerere, in 
cazul transmi terii documentelor online sau prin po~ta; 
in cazul parintilor divortatl, copia hotiirarii judecatore~ti definitive din care rezulta modul in 
care se exercita autoritatea parinteasca $i unde a fast stabi li ta locuin\a minorului. In situa(ia in 
care exista custodie comuna, parintele care completeaza $1 depune/transmite cererea-tip de 
inscriere declara ca cela lalt parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea respectiva de 
invaiamant, prin completarea anexei 4 la prezenta procedura; 
in cazul in care se solicita inscrierea la alta unitate d e invafamant deciit ~coala d e 
clrcumscrlptie, documente in copie simplii care dovedesc indeplinirea criteriilor generale ~; 
specifice de departajare; 
fotocopia certi[icatului de orientare $Colarti $i profesionala eliberat de catre C.M.B.R.A.E./c.J.R.A.E, 
in cazul copiilor cu CES. 
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b) in situa\ia copiilor care nu d etin un certificat de na~tere se aplidi prevederile art. 105 ali n. (11) din 
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ~i completa rile ulterioare. in acest caz, 
inscrierea se face in baza datelor de identificare declarate de parinte sau de reprezentantul legal al persoanei 
minore, respectiv: numele de familie $i prenumele, data $i locul na$terii declarate ale persoane i mi nore 
pentru care se so licita inscrierea, numele de fam ilie ~i prenumele parintilor sau, dupa caz, numele de fami lie 
$i prenumele reprezen tantulu i legal, precum $i domiciliul minorului stabi lit conform dispozitiilor art. 27 alin. 
(2) $i (4) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97 /2005 privind evideni:a, domici liul, re~edinta $i actele 
de identitate ale ceta\enilor roman i, repub licata, cu modificari le $i completarile ulterioare. 

8.4.14. a) Parintii divortati depun/transmit, la inscriere, o copie a hotararii judecatore$ti defi nitive di n care 
rezult5 modu l in care se exercita autoritatea parinteasca $i unde a fost stabil ita locuinta minorului. in situapa 
in care exista custodie comuna, parintele care completeaza $i depune/transmite cererea-tip de inscriere 
declara ca celalalt parinte este de acord cu inscrierea copil ului la uni tatea respectiva de invatamilnt, prin 
completarea anexei 4 la prezenta procedura, cunoscand ca fa lsu l in declara~ii este pcdepsit de legea 
~en a~J,.tPrtf-0 -~~~e¥e-Oe-r.i lQ-l'..;it:t. 2-92 d!n Gcdl¼l-f¼:r.~L --- ---- ------------ ---

8.4.15. a) Un copil nu poate fi inscris la mai multe unitilti de invaiamilnt. 
b) in cazul in care aplica\ia informatica semnaleaza ca pentru copilul respectiv a mai fost depusa o ce rere de 
inscriere la alta unitate de invai;amant, i nscrisa in baza de date, intrucilt a fast validata, dosarul de inscriere 
nu este acceptat ~i ramilne valabila op\iunea deja asumata pentru al ta un itate de 111va1a111ant. 

VALIOAREA CERERII OE iNSCRIERE 

8.4.16. a) Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie $i se face la unitatea de invata_milnt la care 
parintele/tutorele legal instituit/ reprezentantul legal solicita inscrierea (fie direct, fie prin intermediul 
mij loacelor electronice); validarea consta in compararea datelor introduse in aplicatia informatica cu 
documentele transmise de catre parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal. 
b) 1n situatia depunerii cererii-tip de inscriere $i a documentelor justificative di rect la unitatea de 
invatamiint, verificarea ~i validarea datelor introduse se fac in prezen\a parintelui/tu torelui legal 
insti tuit/reprezentantului lega l ~i in prezen ta a eel putin unui membru din comisia de inscriere, conform 
programari i rea li zate de catre un itatea de lnvatamant. 
c) Pentru va lidarea cererii-tip de inscriere, i n situa\ia 111 care parintele/tutorele legal institu it/ reprezentantul 
legal depune direct documentele la unitatea de invatamant, un membru al comisiei de lnscriere di n unitatea 
de inva;amilnt tipiire~te fi~a completata in aplicaiia infonnatica, in prezen\a parintelui. 
d) Validarea fl~ei tiparite din aplicaiia informatica poate fi realizata prin semnatura la sediul unita\ii de 
inviitamant sau prin mijloace electronice, dupa caz. 
e) in s ituaiia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe propria raspu ndere, 
parintii au obliga\ia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrie rii in invatamilntu l 
primar 1n termen de maximum doua saptiimilni de la inceperea cursurilor. Prezentarea de inscrisuri false se 
pedepse~te conform legii $i atrage pierderea locu lui obtinut prin frauda. 

8.4.17. In situaiia in care comisia de inscri ere din unitatea de invaµima nt identifica erori sau neclaritati in 
completarea cereri i-tip sau in documentele depuse/transmise, parinfi i/tutori i lega l institu i~i/reprezentanlii 
legali vor fi contacta\i de catre comisia de inscriere di n unitatea de invatllmant in vederea remedierii 
acestora, iar procesul de va li dare se reia in conformitate cu prevedcrilc lcgale $i cu incadrarea in termenele 
previizute de calendarul inscrierii in invaiamanni l primar. 

8.4.18. Dupa completarea ~i va li darea cererii-tip de inscriere, cererea de inscriere a copilulu i nu mai poate fi 
rad iatii din aplicaiia informatica in vederea inscrierii la o alta unitate de lnvatamant, decat in situatii 
exceptionale (cazuri de amana re a inscrierii i n invaiamilntul primar din motive medica le, sch imbarea 
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domicil iulu i etc), cu aprobarea Comisiei mun icipiului Bucure§ti de inscriere a copii lor in invafamantul 
primar. 

FAZELE PRIME! ET APE DE iNSCRIERE 

8 .4 .19. in prima etap{l de inscriere, in prima faza, in perioada 14-17 mai 2024, sunt admi$i la §COala de 
circumscripJie copiii ai caror parinJi au solicitat acest lucru in cererea-tip de inscriere. Repartizarea acestora 
conform so li cita rii din cererea-tip de inscriere se realizeaza cu ajutorul aplicaJiei informatice. Procesarea 
acestor cereri se face de catre Comisia nationala. Dupa incheierea primei faze, Comisia nationala comunica 
comisi ilor de inscriere din unitatile de invatamant locurile ramase libere, stabilite rn confonnitate cu 
prevederile art. 9, alin. (3) din metodologia de inscriere in i rwaJamantul primar. 
b) in a doua faza, in perioada 20-27 mai 2024, se proceseaza cererile parintilor care solicita i nscrierea la o 
alta unitate de invatamant decat §COala de circumscript ie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau 
respingerea cererilor acestora se rea lizeaza la nivelul comisiei de inscrier·e din un itafile de i nvatamant, prin 

. '! p H ca i.:e a--a:i ~@{!i~~.;H.w:tl-e-~i sp ac if tG-:~ c! c,.. rl c-p-~ :-tr: jar~. : a r • 1¥" .A eJ.0-.fifts k sc rt~ v~ !tea~e- de--e & tre• co r.-~m ttJ cJe •• 
ad ministratie al unitaJii de invaJamant. Se marcheaza, in aplicaria info nnatica, cererile-tip de inscriere pentru 
candidati i admi§i in aceasta faza. 
c) 1n a treia faza, in data de 28 mai 2024, s unt admi~i la ~coala de ci rcumscrip tie copiii ai caror parinti au 
solici ta t inscrierea la o alta unitate de invafaman t decat $COala de circumscrip\ie, dar nu au fost tnmatriculati, 
din lipsa de locuri. Repartizarea acestora se realizeaza cu ajutoru l aplicaJiei informatice, daca 111 cererea-tip 
de inscriere a fost bifata op\iunea de inscriere la $COala de circumscrip\ie, in cazul neadmiterii la §coala 
solicitata. Procesarea acestor cereri se face de catre Comisia naJionala. 

8.4.20. Pe data de 29 mai 2024, lista candidatilor inmatriculati dupa prima etapa se afi$eaza la fiecare 
unitate de inva\amant $i pe site-ul inspectoratu lui ~colar. Lista cuprinde numele §i prenurnele copii lor 
inmatricula\i, aranjafi in ord ine alfabetica. De aseme nea, se afi~eaza §i numarul de locuri ramase libere 
pent ru etapa a doua. 

iNSCRIEREA LA ALTA UNIT ATE DE iNVATAMANT DECAT ~COALA DE CIRCUMSCRIPTIE 

8.4.21. in cazul in care parintele/tutorele legal instituit/rep rezentantul legal al copilului soli cita, in perioada 
28 martie-10 aprilie 20 24, inscrierea la alta unitate de invaJamant decat §Coala de ci rcumscripJie, 
parin\ii/ tutorii legal instituiti/reprezentan\ii legali depun/transmit pe e-mail sau prin po~tli, pe langa 
celelalte documente necesare inscrierii, ~i docume nte care dovedesc indeplinirea criteri ilor generate $i 
specifice de departajare. 

8.4.22. 1n prima etapa de inscriere, un itaJile de invaJamant au obligatia sa inscrie toJi copii i care au 
domiciliul in circumscriptia ~cola rl'I $i ai caro r parinti/tutori legal institui\i/reprezentanti legali au optat 
pentru lnscrierea copilu lui la acea unitate de invaµlmant 

8 .4.23. Solicitarea inscrierii la alta unitate de 1nva\amant decat $COala de ci rcumscrip\ie se face pentnr 
locurile rarnase libere la unitatea de invatamant vizata, stabil ite in conforrnitate cu prevederile art. 9 ali n. (3) 
din rnetodologia de inscriere, §i cornunicate comisii lor de inscriere din unita\ile de inva;amant de catre 
Comisia nationala, dupa incheierea prirnei faze. 

8.4.24. In cazul in care solicita inscrierea la alta unitate de inva\arnant decat §COala de circumscrip\ie, 
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal mentioneaza, prin bifarea acestei opJiuni i n cererea-tip 
de inscriere, daca este de acord cu inscrierea copilului la $C0ala de circumscrip\ie in situa\ ia in care 
acesta nu este admls la $COala solicitata, din lipsa de locurl libere. 
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8.4.25. a) in situatia in care 7ntr-o unitate de invatamant numaru l cererilor de inscriere primite de la 
parinti/tutorii legal institui\i/reprezentan\ii legali al caror domiciliu se ana in afara circumscrip\iei $COla re 
este mai mare decat numarul de locuri libere, se aplica criterii de departajare genera le $i specifice. 
b) Criteriile generale de departajare sunt: 

1. existen\a unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilu lui; 
2. existenta unui document care dovede$te ca este orfan de ambii parin\i. Situafia copilu lui in raport cu 

care s-a institu it o masura de protec\ie speciala, potrivit Legii nr. 272/2004 privind proteqia $i 
promovarea dreptu rilo r copilului, republica~. cu modificarile $i completarile ulterioare, se 
asimileaza situatiei copilu lui orfan de ambii parinti: 

3. existen\a unu i document care dovede$te ca este orfan de un singur parinte; 
4. existen\a unu i frate/unei suro ri inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invil\iimant respectiva. 

c) Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant cu consultarea 
cadrelor didactice $i a parteneri lor socia li - sindicate, consiliu reprezentativ al parin\ilor/asociatia de parin\i. 
Acestea sunt aprobate de consiliul de administra\ie al unita\ii de !nvatamant, dupa verificarea existenfei unor 
ci:·c~•::1St<'"fe .lisG!'imiHOtvr-i:- de €lit~e-c00f;ilier...i~- iur id-:c• :' •+:Sl'4,0,,~ltfl-Htfi~c--lu--seaill+-lffitt-atli· -<le 
!nvatamant ~i pe site-u l acesteia. conform calendarului inscrierii in invatamantul primar. Dupa aceastil data, 
modificarea criteriilor specifice de departajare ori adaugarea al tor criterii este interzisa. 
d) Repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numarulu i de criteri i generale de departajare 
cumulate de catre fiecare copil: se repa rtizeaza la inceput copi ii care lndeplinesc trei dintre criterii le generale 
de departajare, apoi copii i care indeplinesc doua dintre criterii le generale ~i. in final, copiii care indeplinesc 
doar unul dintre criteri ile generale. 
e) in caz de egalitate pe ultlmele locuri, pentru copiii care indeplinesc acela~i numar de criterii generale de 
departaja re, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionata la punctul 8.4.25.b) din prezenta 
procedura. 
f) Pentru ocuparea locuri lor ramase disponibile dupa apli carea criteriilor generale, se aplica criteri ile 
specifice stabilite de unitatea de invafamant. 

8.4 .26. in cazul in care la o unitate de invatamant, pe ultimul Joe liber este inmatriculat un copil din alta 
circumscriptie ~colara. fratele sau geaman/sora sa geamana este admis/admisa la aceea~i un itate de 
invaµimant, peste numarul de locuri alocat. 

AMANAREA iNSCRIERII iN CLASA PREGATITOARE 

8.4.27. La cererea scrisil a parintilor/reprezentantului legal, in cazuri justificate, lnscrierea in clasa 
pregatitoare a copiilor care implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31 august a anului in care se face 
inscrierea poate fi amanata cu maximum un an. 

8.4.28. In cazul solicit.arii amanari i inscrierii in inva\amantul primar, parintele/tutorele legal 
instituit/rep rezentantu l legal al cop ilului depune la registratura I.S.M.B. (Str. lcoanei nr. 19, secto r 2) sau 
transmite, online, la adresa clasapregatitoare@ismb.ro ori prin po~ta (la adresa Str. lcoanei nr. 19, sector 2. 
Bucure~ti) cererea de aprobare a amanarii inscrierii in 7nva\amantul primar (anexa nr. 5 la prezenta 
procedura). Cererea va fi insotita de fotocopi i ale certificatu lui de na$tere al copilului $i a carli i de identitate 
a parintelu l, precum $i de un document med ical din care sa reiasa ca este inapt pentru inceperea $CO larizarii 
ca urmare a unei afeqiuni care poate constitui cauza de amanare a inceperii ~colarizari i la varsta de 6 ani, in 
conformitate cu prevederile Ordinul Ministrului Sanatafii nr. 430/2004 pentru aprobarea Baremului medical 
cu afec\iunile care pot constitui cauze de amanare a inceperii ~co larizarii la varsta de 6 an i. Cererea $i 
documente anexate se depun/transmit in perioada 28 martie-10 aprilie 2024. 

8.4.29. Cererile referitoare la situatiile excep\ionale care necesita amanarea inscrierii in invafamantul 
primar vo r fi ana lizate $i solu\ionate de Comisia municipiulu i Bucure~ti de lnscriere in invatarnantul primar 
111 data de 10 aprilie 2024. Raspunsul comisiei municipale privind aprobarea sau respingerea solicitarii 
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(anexa nr. 6 la prezenta proce dural va fi transmis prin email sau prin po~t:a, dupa caz. Comisia de inscriere 
a copi ilor in anvatamantu l primar din ISMB va analiza dosarele solicitantilor domiciliari in Municipiul 
Bucure~ti. Parintii copiilor care au domiciliul in alte loca litati vor inregistra solicitari de amanare a inscrierii 
copiilor in clasa pregatitoare la inspectoratele ~colare judetene. 

8.4.30. Solutionarea cererilor de amiinare a inscrierii in invatamantul primar depuse dupa data de 10 aprilie 
2024 se realizeaza in tennen de maximum 30 de zile de la depunerea/transmiterea dosarului complet. 

iNSCRJEREA COPIILOR iN iNVATAMANTUL PRIMAR SPECIAL 

8.4.31. inscrierea copii lor in invatamantul primar special se face conform Metodologiei de inscriere a 
copii lor in inviltamantul primar, aprobata prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, ~i Calendarului inscrierii in 
invatamantu l primar pentru anu l $COiar 2024-2025, aprobat prin 0 .M.E. nr. 4019/15.03.2024 . 

. 8A, 32..-ii' .• Jasa-flr~gat1ro~ s~:.:- t1wat~ma:1tu!--speGi~! - s u-m: -in~1cr i~ &p+~~<>rffi-aft,-•-S-ain- -
metodologia de inscriere. La solicitarea scri sa a parinti lor/ tutorilor legal instituiti/reprezentan\ilor legal i 
pot fi inscri~i in invaiamantul specia l in clasa pregatitoare copii i care au varste cuprinse intre 6 ~i 8 an i pana 
la data de 31 august a anu lui in care se face inscrierea. 

8.4.33. inscrierea copilului cu C.E.S. in invai:amantul primar specia l se face pe baza documentelor prevazute 
la punctul 8.4.13., inclusiv certificatul de orientare ~colara ~i profesionala eli berat de catre 
C.M.8.R.A.E./c.J.R.A.E. 

iNSCRIEREA COPIILOR IN iNVATAMANTUL PRIMAR CU PREDARE iN LIMBILE MINORITATILOR 
NATIONALE 

8.4.34. inscrierea copiilor in clasa pregatitoare, in unitatile cu predare in lirnba unei minoritaJi nationale, se 
face in conformitate cu prevederi le Metodologiei de inscriere a copiilor in irwatamantul primar, aprobata 
prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024 ~i ale Calendarulu i inscrieri i in invatamantul primar pentru anul ~colar 
2024-2025, aprobat prin 0.M.E. nr. 4019/15.03.2024. 

8.4 .35. fnscrierea copiilor in invatamantul primar cu predare in limbile mino ritati lor nationale se face in 
prima etapa de 111scriere, aplicandu-se criteriile generale ~i criteriile specifice de departajare elaborate de 
fiecare un itate de invatamant. 

8.4.36. in cazul in care un ita\ile de invatamant cu predare in limba unei mi noritati nationale au stabilit 
printre cri teriile specifice de departajare criteriu l de cunoa~tere a limbii de predare, acesta poate fi aplicat 
inaintea cri teriilor generale de depa rtajare. 

8.4.37. Pentru verificarea cunoa~terii limbi i unei minoritli!i nationale, unitatile de invaJamilnt pot organiza 
examene specifice, pe baza unei proceduri proprii. 

8 .4.38. in cazul in care, din dlferlte motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de invatamant 
vizata, acesta poate fi inscris la ~coala de circumscrip\le, daca parintele/tutorele legal 
instituit/reprezentantul legal a bifat oppunea de intoarcere la $COala de circumscrip\ie sau, in caz 
contrar, participa la a doua etapa de inscriere. 

iNSCRIEREA COPIILOR IN iNVATAMANTUL PRIMAR PARTICULAR 

8.4.39. a) inscrierea copii lor in unitati le de invatarnant particular care au solicitat includerea ofertei lor de 
$COlarizare in apl icatia inforrnatica utilizata pentru inscrierea copii lor in clasa pregatitoare se face conform 
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Metodologiei de 1nscriere a copii lor in invatamantul primar, aprobata prin 0.M.E. nr. 4019/15.03.2024 ~i 
Calendarului inscrierii in inva\amantul primar pentru anul ~colar 2024-2025, aprobat prin 0.M.E. nr. 
4019/15.03.2024. 
b) fnscrierea in aceste unitiiti de inva\amant particular se face pri n completarea ~i validarea cererii-ti p de 
inscriere ~i respectarea procedurilor prevazute in rnetodologia de inscriere $i in prezenta procedura, in 
pri rna etapa de inscriere. 
c) in cazul in care, d in d iferite motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de invaµmant 
pa rticu lar sollcitata, acesta poate fl inscr is la $COala de circumscriptie, daca parintele/tutorele legal 
instituit/ re prezentantul legal a b ifat op\i unea de intoarcere la $COala de circumscrip\ie sau, in caz 
contrar, participa la a d oua eta pa de inscrlere. 

8.4.40. in cazul in care parintele dore$te inscrierea la o unitate de inva\amant particular ca re nu a optat 
pentru includerea ofertei sale de $COlarizare in apli cafia Informatica, inscrierea se face de catre parinte in 
confonnitate cu procedurile stabi lite de unitatea de 111va\amant. 

8.4.41. Este interzisa inscrierea copi ilor de catre unitafile de invatamant ca re nu au autorizat sau acreditat 
nivelul de invaramant primar. 

8.4.42. Fiecare unitate de invaramant a re obligatia de a oferi, la solicitarea parintilor/tutorilor legal 
instituitifreprezentanJilor legali, informafii referitoare la unitatile de invaiamant particular autorizate sau 
acreditate care au in oferta educationala clase pregatitoare. 

8.4.43. Lista unitaJi lor de invatamant particular autorizate sau acreditate care au in oferta educaJionala clase 
pregatitoare este af1~ata pe site-ul www.ismb.edu.ro. 

8.4.44. La 111cheierea tuturor etapelor de inscriere, toate unitatil e de invaramant particular au obligafia de a 
introduce 111 Sistemul informatic integrat al invaramantului din Romania (SIi i R) toti elevii inmatriculati. 

iNSCRIEREA COPIILOR iN UNITATILE DE iNVA.TAMANT CARE AU iN OFERTA CLASE ORGANIZATE 
CONFORM REGLEM ENTARILOR SPECJFI CE AL TERNATIVELOR EDUCATION ALE 

8.4.45. a) inscrierea copiilor in clasa pregatitoare la unitatile de invaramant de stat/particulare autorizate 
sau acreditate incluse in ap licafia informatica pentru inscrierea 1n clasa pregatitoare care au in oferta clase 
organizate conform reglementarilor specifice alternativelor educarionale, denumite in continuare unitati de 
invatamant alternativ, se face de catre parinte/tutorele legal instituit/reprezentantul legal in conformitate cu 
propriile opfiuni, cu numarul de locuri acordat claselor organ izate conform principiilor specifice alternativei 
educafionale ~i cu respectarea prevederilor legale in vigoa re. 
b) Unitafi le de invaramant alternativ de stat. precurn ~i cele particulare autorizate sau acreditate incluse in 
aplicaJia informatica pentru inscrierea in clasa prega titoare stabilesc criteriile specifice de de partajare, in 
confonn itate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copii lor in fovatamantu l primar, aprobatli prin 0.M.E. 
nr. 4019 /15.03.2024. 
c) Parintele/tutorele legal instituit/reprezentantu l legal al copi lului completeaza cererea-tip $i 
depune/transmite pe email sau prin po~ ta dosarul copilului la unitatea de invaiamiint care are in oferta clase 
pregatitoa re organizate conform reglementarilor specifi ce alternat ivelor educa\ionale. 
d} in cazul in care, din diferite motive, copilul nu este inmatriculat la unitatea de invlitam;}nt 
alternativ solicitata, acesta este inscris la ~coala de circumscriptie, dacll parintele a bifat optiunea de 
intoarcere la ~coala de circumscripfie sau, in caz contrar, participa la a doua etapa de inscriere. 

8.4.46. a) Tn cazul unitafilor de invaJamant alternativ de stat care au constituita circumscripJie ~colara, se 
parcurg etapele de inscriere prevazute de Metodologia de inscriere a copi ilor in inva~amantul primar, 
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aprobata prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, conform Calendarului 1nscrierii in i nvatamantul primar pentru 
anul ~colar 2024-2025, aprobat prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024. 
b) in caiul unitafi lor de inva\amant alternativ de stat ca re nu au constituita circumscripfie ~colara, parintii se 
adreseaza pentru inscriere unitafii de iovatamant dorite. inscrierea copiilor 'in clasa pregatitoare la aceste 
un ita\i de invatamant se face in prirna etapa de i nscriere. 

8.4.47. a) inscrierea la unitatile de invatamant alternativ particular se face in confonnita te cu prevederile 
metodologiei de inscriere ~i prezentei proceduri, referitoare la inscrierea in inva\amantul particu lar. 
b) La incheierea tuturor etapelor de inscriere, unitafile de invatamant alternativ a caror oferta nu a fost 
inclusa in ap licatia informatica au obligafia de a introduce in SIIIR toti elevii imnatriculafi, pentru fiecare 
alternativa educationalii. 

8.4.48. Fiecare unitate de invatamant are obligatia de a oferi, la solicitarea parint.ilor/tutorilor legal 
institui\i/imputernicifilor lega li, informatii referitoa re la unitafile de invatamant alternativ autorizate sau 

. -~rr sc.U~ate di11-m-unk:}}iul-Bucu:-~t{-r3v-~.e,;;~ -ii: ~~e-=-~~ c!::::: µ:-c;at:teare-.... bi-sta·!:n itatilor-de inv~t~m5n~ !:arc.-:.:.: 
in oferta clase orga ni zate conform reglementari lor specifice alternativelor educa\ionale este afi$ata pe site-ul 
www.ismb.edu.ro. 

iNSCRJEREA COPIILOR iN UNITATILE DE INVATAMANT CU PROGRAM INTEGRAT DE ARTA ~I SPORTIV 

8.4.49. a) Unitatile de inva\amant cu program integrat de arta $i sportiv care, potrivit reglementarilor in 
vigoare, pot organiza programul integrat incepand cu invatamantul primar, pot ~colariza elevi in 
invatamantul de arta ~i sportiv incepand cu clasa I. 
b) inscrierea copii lor in clasa I cu program integrat de arta ~i sportiv se face in conformitate cu legislatia in 
vigoa re care reglementeaza organi zarea ~i funqionarea lnvaramantului vocational de arte ~i sportiv. 

8 .4.50. a) in scopul asigurarii continuita\ii $COlarizarii copiilor intr-o unitate de invaiamant cu program 
integrat de arta ~i sportiv, respectiv formafiune de studiu cu program integral de arta $i sportiv, aceste 
unitati pot organiza testarea aptitudinilor copiilor care ar putea parcurge, incepand cu clasa I, programul 
integrat de arta sau sportiv, chiarinainte de inscrierea acestora la clasa pregatitoare. 
b) in acest caz, inscrierea in clasa pregatitoare se face fo prima etapa de inscriere. 

8 .4.51. Copi ii care nu promoveaza testele de aptitudini, dar care indeplinesc conditiile prevazute de 
metodologie $i de prezenta procedura, pot fi inscri~i i n clasa pregatitoare in unitatea de inva\amant 
respectiva. in acest caz, parin\ii vor fi informati ca ~cola ri zarea copiilor in clasa I in cadrul acelora~i 
formaiiuni de studiu este conditionata de promovarea testelor de aptitudin i dupa parcurgerea clasei 
pregati toa re. 

CONSTJTUIREA FORMATIUNILOR DE ELEV! IN CLASA PREGATITOARE 

8.4.52. Constituirea formatiunilor de studiu in invafamantul preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a 
antepre~co lari lor/ pre~colarilor/elevilor, se realizeaza cu respectarea principiului nediscriminarii, al 
asigurarii echitafii $i egali ta\ii de $anse, al transparenfei, al incluziunii, al centriirii educatiei pe beneficiarii 
primari ai acesteia, al accesibilita\i i $i disponibilitafii, al interesului superior al copilu lui/elevulu i, in baza 
prevederilor art. 23 alln. (1) lit. c) din Legea lnva\amantulul preuniversitar nr. 198/2023, cu 
modificarile ~i completarile ulterioare, referitoare la efectivul maxim de elevi la clasa, ~i ale Metodologie i 
privind depll~lrea efectivelor forma\iunilor de antepre~colari, pre$COlari sau elevi din unitiltile de 
inva\amant preuniversitar de stat, aprobata prin O.M.E. nr. 6756/06.12.2023. 

8.4.53. Fiecare unitate de inva\amant elaboreaza propria procedura privind repartizarea elevilorinscri~i tn 
clasa pregatitoare, cu respectarea prevederilor Procedurli de distributie aleatorie a 

13 



• MINISTERUL EDUCATIEI I~ I INSPECTORATUL ~COLAR AL 
~ MUNICIPIULUI BUCU~Tl 

PROCEOURA OE SISTEM PRIVINO 
iNSCRIEREA COPIILOR TN CLASA PREGATITOARE ~I CONSTITUIREA 

FORMATllJNILOR OE STUOIU PRIN OISTRIBUTIE Al.EA TORIE A ELEVILOR, iN 
CADRUL UN ITATILOR OE iNVATAMANT PREUNIVERSITAR CU NIVEI. PRIMAR 

IN ANUL SCOLAR 2024-2025 

Ediiia: I 
Rcvizia: 3 

Nr. de exemplare: 3 

antepre~colarilor/pre~colarilor/elevilor in formafiunile de studiu, aprobata prin 0.M.E. nr. 
3945/01.01.2024, $i o afi$eaza pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitafii de invaJamant 
8.4.54. Constitu irea formafiunilor de elevi in clasa pregatitoare se face dupa finalizarea procesului de 
inscriere, conform calendarului inscrierii in invafamantul primar, in baza propriei proceduri de 
distribuiie aleatorie a elevilor in formaflunile de studiu, aprobate de consiliul de administrafie, cu 
respectarea criteriilor de t ransparenta, echitate, nondiscriminare ~i incluziune. 

8 .4.55. Consiliu l de administrafie al unitaJi i de invatamant aproba o procedura interna pentru 
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care pre iau elevll din clasa pregatitoare in invatamantul 
primar, cu respectarea prevederilor legale ~i cu asigurarea principiilor transparenJei, nondiscriminarii ~i 
desegregarii $COia re. 

8.4.56. La nivelu l fieca rei unita\i de inva\amant se constituie comisia de inscriere ~i distribulre aleatorie 
a elevilor in clasa pregatitoare; comisia propune componenfa formatiunilor de studiu pana la termenul 
prec,!z::i.t-!-H-propria-PF-Ote-3-ur-a- privi-nS-r.epcrti-es:·c3 d ~•:l·!c-:- ~ :::;:cr+r.,i •· !P.• clasa -pregi'.it+t-aa re-~-i -zer·rs·iHu+-t! :?-·· 

admin istrafie aproba formafiun ile de stud iu, cu eel putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea 
cursurilor noului an ~colar. 

8.4.57. Data la care are loc ~edinfa de distribuire aleatorie a elevilor in in clasa pregatitoare se 
afi~eaza la avizierul/pe site-ul unitatii de invaramant, astfel incat parin\ii sau reprezentantii lega li ai 
copiilor/elevilor sa fie informafi ~i sa poata par ticipa, in calitate de observatori, la repartizarea pe 
grupe/clase a acestora. 

8.4.58. Consiliu l de administratie al unita\ii de 1nvafamiint opteaza pentru una dintre variantele de 
distribuire aleatorie a formafiunilor de studiu 1n clasa pregati toare, dupa cum urmeaza: 

a) in ordine alfabetica; 
b) prin tragere la sorfi. 

8 .4.59. Comisia de inscriere ~i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza li stei fi nale 
a elevilor 1nscri$i in clasa pregatitoare, generata din Sistemul informatic integrat al invafamantului din 
Romania (Sill R), grupeaza elevii in conformitate cu prevederilor art. 12, ali n. (3) din Procedura de distribufie 
aleatorie a a ntepre~colarilor/pre$COlarilor/elevilor in forma\iunile de studi u, aprobata prin 0.M.E. nr. 
3945/01.01.2024. 

8.4.60. a) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ord ine alfabetica se ordoneaza alfabetic elevi i din 
lista finala, grupafi pe categori i, conform prevederilor art. 12, alin. (3) din Procedura de distribu\ie aleatorie a 
antepre$COlarilor/pre~colarilor/elevilodn formafiunile de studiu, aprobata prin 0.M.E. nr. 3945/01.01.2024. 
$i se distribu ie a lternati v, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baiefi, 
la clasa pregatitoare A, al doi lea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv baiefi, la clasa 
pregatitoare B, ~i a~a mai departe, utilizandu-se, pe rand, fiecare lista cu elevii dispu~i alfabetic. 
b) in situa\ia in care constituirea fonnafiun ilor de studiu se face in ordine alfabetica, elevii a caror li mba 
materna difera de limba de predare $i elevii care nu au parcurs ciclul pre~colar sau I-au parcurs incomplet, 
precum ~i elevii care repeta anul ~colar sau cei cares-au retras din motive medicale se distribuie alternativ, 
conform prevederilor art. 12, alin. (4) din Procedura de distributie aleatorie a 
antepre~colarilor/pre$COlarilor/elevilor in forma\iunile de studiu, aprobata prin 0.M.E. nr. 3945/01.01.2024. 

8.4.61. Pentru constituirea forma\iuni lor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din lista 
finala, grupafi pe categorii, conform prevederi lor art. 12, alin . (3) din Procedura de distribu\ie aleatorie a 
antepre~colari lor /pre~colarilor/elevi lor in forrnafiuni le de studiu, aprobata prin 0.M.E. nr. 3945/01.01.2024, 
~i se distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa pregatitoare A, 
numele celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa pregatitoare 8, pana la repartizarea pe clase a elevilor 
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de pe lista 1. fn aceea$i maniera se repartizeaza elevii de pe lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete, 
baieJi, elevi a caror limba materna di fera de limba de predare, elevi care nu au parcurs ciclul pre$COlar sau I
au parcurs incomplet, elevi ca re repeta anul ~cola r sau cei care s-au retras din motive med icale pana la 
fina lizarea constituiri i formatiuni lor de studiu. 

8.4.62. Cop ii i cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelu l tuturor clase lor, in funetie 
de tipul de tu lburare/afeqiune/dizabil itate/dificultate de 1nvlitare, fara sa se aplice procedurile men\ionate 
la art. 12 din Procedura de distribufie aleatorie a antepre$colarilo r/pre$eolari lor/elevilor in formatiunil e de 
studiu, aprobata prin 0.M.E. nr. 3945/01.01.2024. 

8.4.63. In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantu l legal depune/transmite o declaratie la 
unitatea de invatamant prin care precizeaza daca dore$te repartizarea fratilor 1n aceea$i clasa sau 1n clase 
diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantu l lega l dore$te 1nscrierea fra\ilor 1n aceea~i clasa, 
aee~tia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frat i. 

8.4.64. Comisia de 1nscriere ~i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza 
consi liulu i de administra\ie, spre aprobare. componenta fieclrei formaJiuni de studiu rezultate. 

8.4 .65. Datele personale sunt pastrate intr-o forr11a care permite identificarea persoanelor vizate pentru o 
perioada care nu depa$e$te perioada necesara indeplinirii scopului 111 care s unt preluerate acestea, in 
conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) di n Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European 
$i al Consili ului din 27 apri li e 2016 privind proteetia persoanelor fizice in ceea ce prive$te prelucrarea 
datelor cu caraeter personal ~i privind libera circulafie a acestor date $i de abrogare a Directivei 95/46/CE 
(Regulamentul general privind protec\ia datelor). 

8.4.66. Listele fi nale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare, semnate de dircctorul 
unitafii de 1nvafamant, sunt publice ~i se afi$eaza la avizieru l unita\ii de invafamant $i/sau se posteaza pe 
pagina de internet a unitatii de tnvatamant cu eel pu\in 3 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor 
noului an $COiar. 

8 .4.67. Listele, in format letric. raman afi$ate la avizieru l unitafilor de invaµlmant pana eel tarziu la data 
inceperii cursurilor noului an $COiar pentru care se organizeaza procesul de inscriere. 

8.5. DISPOZITII FINALE 

8.5.1. Conducerile tuturor unita\ilor de inva\amant pre$colar $i unitatilor de 1nvatamant cu nivel primar au 
obligafia de a posta prezenta procedura pe site-ul propriu sau de a asigura afi$area la avizierul $COlii. 

8.5.2. Se interzice unita\ilor de invatamant de stat sa instituie taxe sau sa soli cite parin\ilor alte foloase 
pentru a realiza inscrierea copi ilor in clasa pregatitoare. De asemenea, se interzice colectarea sau favorizarea 
actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau bane$ti de la parinti i care solicita inscrierea in 
inva\amantul primar. 

8.5.3. Prezenta rea de ,nscrisuri false la 1nscrierea in clasa pregatitoare se pedepse$te conform legii $i atrage 
pierderea locului obtinut prin fraud a. 

8.5.4. Persoanele vinovate de t ranscrierea eronata, deliberata, a datelor personale ale copii lor sau de 
nerespectarea prevederilor prezentei metodologii vor fi sanqionate disciplinar, administrativ, civil sau 
penal, dupa caz. 
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8.5.5. Persona lul din invatarnant care, i n procesu l de inscriere a cop iilor 111 clasa pregatitoare, savar$e$te 
fapte de natura penala sau care manifesta neglijenta in indeplin irea atributiilor ce ii revin este sanctionat i n 
conform itate cu prevederil e legislatiei 111 vigoa re. 

8.5.6. La cererea scrisa a pari ntelu i, adresata Comisiei municipiulu i Bucure$ti de i nscriere in invatamiintu l 
primar, aceasta solutioneaza. in interesul s uperior al copilulu i, situatiile exceptionale care necesita amii narea 
i nscrierii in lnvatamantul primar sau pe cele care nu se lncadreaza i n calendarul inscrie rii In i nvatamantu l 
prirnar. 

8.5.7. Listele referitoare la inscrierea copiilor 111 lnvatamantul primar pentru fiecare an $Colar sunt publi ce pe 
paginile de internet ale unita\ilor de invatamiint. Acestea s unt eliminate de pe site-ul unitatilor de invafamant 
sau al inspectoratulu i $COiar in term en de eel mu lt 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prevazute 
in calendarul inscrierii in invatamantu l primar. 

8.5.8. Listele in format letric ramiin afi$ate la avizierul unitatilor de inv5tamant piina eel tiirziu la data 
;,11 .. r. t-1f:Tii--,1m-rlm ~cular pentru carese organ'izeaza ..,r-oces1.1i U.1:: hrscrrere:----. - - .... ~ ·----- - -•-

8.5.9. Solutionarea cererilor depuse pentru a do ua etapa de inscriere va fi realizata de catre unitatile de 
invafarnant aplicand o procedura specifica, elaborata de I.S.M.B. $i aprobata de consi liul de administratie al 
I.S.M.B. 

9. RESPONSABlLITAJ I $1 MSPUNOERI iN DERULAREA ACTIVITAJII 

Nr. Dorneniu l (postul)/actiunea I II 111 IV V VI 

Crt. rooeratiuneal 
0 1 2 3 4 5 6 7 
1 lnsoectori scolari E Ao. 

Comisia municipiu lui Bucure$ti Ap. 
de inscriere i n i nvafamantul 

orimar 
2 CM BRAE Ao. 
3 Unitati de invatamant Ao. 
4 Retea Scolara Ao. 
5 Inspector $COiar general V 

adiunct 
6 Pre$edintele comisiei de Av. 

monitorizare 
7 I nsoecto r scolar general A 
8 Grupul de lucru pentru Ah. 

controlu l manaeerial - secretar 
9 Secretariat Ah. 
10 lnfo rmatizare Ah. 

Web. 

10. ANEXE, iNREGISTMRI, ARHIVARI 

Nr. Denumirea Elaborator Aproba Num3r de Difuzare Arhivarc Alte 
crt Ancxei cxemnlare Loe Pcrioada elem. 
0 1 2 3 4 5 6 7 8 
I. Cerere de ME Director 1 Da Unitatc de Cf. prev. 

eliberare 3 unitatc de inv. lcgalc 
recomandarii inv. orescolar 
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PROCEDURA DE SISTEM PRIVIND 
iNSCRJEREA COPIILOR iN CLASA PREGATITOARE $1 CONSTITUIREA 

FORMATIUNILOR OE STUDIO PRIN OISTRIBUTIE ALEATORIE A ELEVILOR, iN 
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IN ANUL SCOLAR 2 024-2025 

Edifia: I 
Revizia: 3 

Nr. de exemplare: 3 

de inscriere orescolar 
2. Cerere de ME Director 1 Da CMBRAE Cf. prev. 

evaluare 3 CMBRAE legale 
nivelu lui de 
dezvoltare 

3. Recomandare I.S.M.B Director I Da Unitate de Cf. prev. 
de tnscriere unitate de inv. legale 

inv. prC$COlar 
orcscolar 

4. Recomandare I.S.M.B. Director 2 Da CMBRAE Cf. prev. 
de tnscriere CMBRAE leJ:?ale 

s. Oeclarafie pe ME . 2 Da Oosar de Cf. prev . 
propria 'inscriere legale 
r~sou ndcrc 

6. Oecla ratie I.S.M.B. . I Da Oosar de Cf. prev . 

--:,• - ;,rwdJ)aci.oti - - -- -- - .. ·- ----- _ln_.5,·.r.ier.e ··- .legale .... :- - - .-
divortati 

7. Cerere de I.S.M.B. Pre$edinte 1 Da Portofoliul Cf. prev. 
amAnare Comisiei comisiei legate 

mun. 
Bucure$ti 
de 
inscriere 

8 R~spuns la I.S.M.B. Pre$edinte 1 Oa Portofoliul Cf. prev. 
cererea de Comisiei comisici legate 
amanare mun. 

Bucure$ti 
de 
inscriere 

11. CUPRINS 

Numarul 
componentei 

in cadrul Denumlrea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina 
procedurii 
formalizate 

Cooerta 

1. 
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea edi\iei 1 
sau, duoa caz, a reviziei in cadrul editiei nroceduri i formalizate 

2. 
Situafia edi\iilor $i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1 
forma li zate 

3. 
Lista cuprinzand persoanele la ca re se difuzeaza edi\ia sau, dupa caz, 1 
revizia din cadrul editiei orocedurii formalizate 

4. Scooul orocedurii formalizate 2 
5. Domeniul de aal icare a arocedurii formaliiate 2 

6. 
Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activi ta\ii 2 
orocedurate 

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati innrocedura ooerationala 3 
8. Descrierea orocedurii formalizate 4 
9. Resoonsabilitati si rasnunderi in derularea activitatii 16 
10. Anexe, inreeistrari, arhivari 16 
11. Cuorins 17 

-
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